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 Con l’Europa, investiamo nel vostro futuro
"L’attività oggetto del presente  Contratto Formativo rientra nel Piano Integrato di Istituto, annualità 2009 ed è cofinanziata dal Fondo Sociale Europeo (dal Fondo Europeo per lo Sviluppo Regionale) nell'ambito del Programma Operativo Nazionale “Competenze per lo Sviluppo”  a titolarità del Ministero dell'Istruzione, dell'Università e Ricerca  

Direzione Generale Affari Internazionali ".

 Avviso Prot.n. AOODGAI/8124 del 15/07/2008. Autorizzazione Piani Integrati 

Annualità 2008/2009.

INFORMATIVA

Oggetto: Progetti P.O.N. Obiettivo G Azione 1 
1.  “Informatica per il lavoro e per la formazione”
2. “Regole contabili nella conduzione dell'azienda agricola”

Nell’ambito del Programma Operativo Nazionale 2007-2013 – Obiettivo G Azione 1 – Le Competenze per lo sviluppo, l’IISS L. Einaudi” sede di  Canosa di Puglia, organizza un corso di formazione per n. 20 Adulti con basso livello di istruzione sulle tecnologie digitali e sulle norme contabili di gestione dell’azienda agraria, coma da denominazione in oggetto.

I corsi si pongono come obiettivo l’acquisizione, da parte dei partecipanti, di competenze relative a:

· Gestione risorse del computer,

· Elaborazione testi in formato elettronico,

· Ricerca e pubblicazione informazioni in formato elettronico,

· Comunicazione con gli enti in modalità telematica,
· Norme fiscali relative alla conduzione dell’azienda agraria
· Adempimenti giuridico fiscali dell’azienda agraria
Destinatari: l’Azione è aperta a tutti i giovani adulti e giovani adulte maggiori di 16 anni e agli adulti e alle adulte (italiani e stranieri) che intendano acquisire le competenze chiave per l’adempimento dell’obbligo di istruzione e il possibile/auspicabile rientro nei percorsi scolastici. E’consentita l’iscrizione di allievi di età inferiore a 18 anni purché abbiano espletato l’obbligo di istruzione.

Ogni corso sarà preceduto da 20 ore di attività, svolta dal tutor e dal docente esperto (non necessariamente in compresenza). In questa fase  si effettuerà l’analisi delle competenze in ingresso degli adulti iscritti ai corsi

La restituzione dei risultati dopo la compilazione dei fascicoli avverrà con colloquio riservato e mirerà a sostenere l’adulto in formazione  aiutandolo a comprendere e gestire i propri bisogni di formazione, definire obiettivi di alfabetizzazione funzionale da raggiungere, ovvero definire  percorsi articolati di alfabetizzazione e rialfabetizzaizone  anche in prosecuzione del corso modulare del PON Istruzione a cui il discente adulto si è iscritto.
Misure di accompagnamento:  se richiesto, è possibile attivare un servizio di assistenza ai bambini per consentire la frequenza dei corsisti, i cui figli siano  in età prescolare e scolare
La scadenza delle iscrizioni è il 04/02/2009 mentre la selezione dei corsisti, qualora le richieste superassero il numero previsto, avverrà il giorno 06 Febbraio 2009 alle ore 17,00.

La data di inizio delle lezioni verrà comunicata successivamente.

Al termine del corso sarà rilasciato un attestato delle competenze effettivamente maturate.

Si allega la scheda di partecipazione che dovrà pervenire a mano, tramite fax o email entro le ore 12,00 del 04/02/2009 ed il programma dei corsi suddivisi per moduli.

Per ulteriori informazioni contattare la segreteria dell’Istituto.

IISS LUIGI EINAUDI

via L. Settembrini, 160

www.iisseinaudi.it
e-mail: batd06000r@istruzione.it; itc.einaudi@jumpy.it
tel 0883/661496

fax 0883/666007

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Maddalena Tesoro

Al Dirigente Scolastico

Prof.ssa Maddalena Tesoro

dell’IISS LUIGI EINAUDI

via L. Settembrini, 160

70053 Canosa di P.

DOMANDA DI ISCRIZIONE AL CORSO DI FORMAZIONE PER ADULTI

Il/la sottoscritto/a ____________________________________________________________________

Nato/a a _____________________________________ il _____________________________

Residente a __________________ Via _____________________ c.a.p. __________

Telefono ___________________________ Cellulare ___________________________

Titolo di studio ___________________________________________________________________

Attuale condizione lavorativa 

________________________________________________________

CHIEDE 

di partecipare alla selezione per il progetto

( “Informatica per il lavoro e per la formazione”
( “Regole contabili nella conduzione dell'azienda agricola”

Richiesta assistenza ai bambini           ( SI      ( NO
Data, _______________________________

Firma ____________________________

Ai sensi e per gli effetti degli artt. 13 e 23 del D. LGS n.196/2003, autorizza al trattamento dei dati

personali forniti per le finalità del progetto PON Obiettivo G Azione 1 

Canosa di P, ________________________

F.to: ___________________________

PROGRAMMA

“INFORMATICA PER IL LAVORO E PER LA FORMAZIONE” (SYLLABUS 5.0)
	MODULO/ORE
	CONTENUTI

	Accoglienza/Bilancio Competenze ore 20
	Analisi delle competenze in ingresso degli adulti iscritti ai corsi



	Inglese tecnico ore 10
	Terminologia informatica in lingua inglese per navigare e comprendere

	Concetti di base dell'ICT (Concepts of Information and Communication Technology)

ore 4
	· l’hardware, i fattori che influiscono sulle prestazioni di un computer e le periferiche. 

· software ed esempi di applicazioni di uso comune e di sistemi operativi. 

· le reti informatiche e le diverse modalità di collegamento a Internet. 

· le Tecnologie dell’Informazione e della Comunicazione (ICT) e loro applicazione pratica nella vita quotidiana. 

· igiene e sicurezza associate all’impiego dei computer. 

· problematiche di sicurezza informatica associate all’impiego dei computer. 

· problematiche legali relative al diritto di riproduzione (copyright) e alla protezione dei dati associate all’impiego dei computer. 

	Uso del computer e gestione dei file (Using the Computer and Managing Files)

ore 4
	· le funzioni principali del sistema operativo, 

· gestione dei file e delle cartelle 

· comprimere ed estrarre file di grandi dimensioni e uso di un software antivirus per proteggere il computer dai virus. 

· utilizzare dei semplici strumenti di elaborazione testi e di gestione stampe disponibili nel sistema operativo. 

	Elaborazione testi (Word processing) ore 9
	· lavorare con i documenti e salvarli in diversi formati. 

· scegliere le funzionalità disponibili per migliorare la produttività, 

· creare e modificare documenti di piccole dimensioni 

· applicare formattazioni diverse ai documenti 

· inserire tabelle, immagini e oggetti grafici nei documenti. 

· preparare i documenti per le operazioni di stampa unione. 

· modificare le impostazioni di pagina dei documenti e controllare e correggere errori di ortografia prima della stampa finale. 

	Foglio elettronico (Spreadsheet) 

Ore 12
	· Lavorare con i fogli elettronici e salvarli in diversi formati. 

· Inserire dati nelle celle e applicare modalità appropriate per creare elenchi. Selezionare, riordinare e copiare, spostare ed eliminare i dati. Modificare righe e colonne in un foglio elettronico. Copiare, spostare, eliminare e cambiare nome ai fogli di calcolo in modo appropriato. 

· Creare formule matematiche e logiche utilizzando funzioni standard del programma. Applicare modalità appropriate per la creazione delle formule ed essere in grado di riconoscere i codici di errore nelle formule. 

· Formattare numeri e contenuto testuale in un foglio di calcolo. 

	Uso delle basi di dati (Using Databases)

ore  12
	· Creare un semplice database e visualizzarne il contenuto in modi diversi. 

· Creare una tabella, definire e modificare campi e loro proprietà; inserire e modificare dati in una tabella. 

· Ordinare e filtrare una tabella o una maschera; creare, modificare ed eseguire delle query per ottenere informazioni specifiche da un database. 

· Comprendere cosa è una maschera e crearne una per inserire, modificare ed eliminare record e dati contenuti nei record. 

· Creare dei report semplici e preparare delle stampe pronte per la distribuzione

	Strumenti di presentazione (Presentation) 

ore 6 
	· Lavorare con le presentazioni e salvarle in formati di file diversi. 

· Inserire, modificare e formattare il testo nelle presentazioni. Scegliere, creare e formattare grafici per trasmettere informazioni in modo significativo. 

· Inserire e modificare figure, immagini e disegni. 

· Applicare effetti di animazione e transizioni alle presentazioni

	Navigazione e comunicazione in rete (Web Browsing and Communication)

ore 4 
	· Comprendere cosa è Internet, Eseguire comuni operazioni di navigazione sul web, Salvare pagine web e scaricare file dalla rete

· Comprendere cosa è la posta elettronica e conoscere alcuni vantaggi e svantaggi derivanti dal suo utilizzo. Creare, effettuare un controllo ortografico e inviare dei messaggi di posta elettronica. Rispondere e inoltrare messaggi, gestire file allegati e stampare un messaggio di posta elettronica.


PROGRAMMA

“REGOLE CONTABILI NELLA CONDUZIONE DELL'AZIENDA AGRICOLA”

	MODULO/ORE
	CONTENUTI

	Accoglienza/Bilancio Competenze ore 20
	Analisi delle competenze in ingresso degli adulti iscritti ai corsi



	Il Coltivatore diretto

Ore 9
	· Albo degli imprenditori agricoli

· Il coltivatore diretto e la previdenza

· Coltivatore diretto e aiuti comunitari

· Infortuni e malattie

· Affitto a coltivatore diretto

· Coltivatore diretto nelle prelazioni

	La gestione dell’azienda agraria

Ore 14


	· La gestione aziendale: le operazioni di gestione e la dinamica dei valori

· La gestione nell’aspetto oggettivo – Le operazioni di costituzione – Il capitale di funzionamento e la tavola iniziale dei valori a fonti ed impieghi – Le operazioni di finanziamento e la dinamica dei valori – Le operazioni di acquisizione, di regolamento degli acquisti e la dinamica dei valori – Le operazioni di trasformazione produttiva e la dinamica dei valori – Le operazioni di cessione o di regolamento delle vendite e la dinamica dei valori – La sintesi dei valori per la determinazione del risultato economico – Le operazioni di cessazione e di combinazione aziendale

· Il bilancio consuntivo e la valutazione delle scelte Finalità e svolgimento – Bilanci parziali – Analisi del risultato economico e valutazione delle scelte

· Analisi del reddito e del capitale d’impresa Analisi del reddito e della sua composizione – Il capitale d’impresa – Le relazioni tra reddito e capitale d’impresa – Aspetti finanziari della gestione (cash flow)

· Il controllo di gestione  Le funzioni di controllo – Il controllo contabile e le tecniche di valutazione dell’efficienza aziendale – Il controllo operativo e l’analisi periodica degli scostamenti

· Il business plan  Che cos’è il business plan – Da un’idea all’idea imprenditoriale – Come si costruisce un business plan –Un’applicazione del business plan

	Norme fiscali e agevolazioni tributarie

Ore 12
	· Acquisto terreni
· Affitto terreni.
· Successione ereditaria e donazione.


	Elaborazione testi (Word processing)

 ore 9
	· lavorare con i documenti e salvarli in diversi formati. 

· scegliere le funzionalità disponibili per migliorare la produttività, 

· creare e modificare documenti di piccole dimensioni 

· applicare formattazioni diverse ai documenti 

· inserire tabelle, immagini e oggetti grafici nei documenti. 

· preparare i documenti per le operazioni di stampa unione. 

· modificare le impostazioni di pagina dei documenti e controllare e correggere errori di ortografia prima della stampa finale. 

	Foglio elettronico (Spreadsheet) 

Ore 12
	· Lavorare con i fogli elettronici e salvarli in diversi formati. 

· Inserire dati nelle celle e applicare modalità appropriate per creare elenchi. Selezionare, riordinare e copiare, spostare ed eliminare i dati. Modificare righe e colonne in un foglio elettronico. Copiare, spostare, eliminare e cambiare nome ai fogli di calcolo in modo appropriato. 

· Creare formule matematiche e logiche utilizzando funzioni standard del programma. Applicare modalità appropriate per la creazione delle formule ed essere in grado di riconoscere i codici di errore nelle formule. 

· Formattare numeri e contenuto testuale in un foglio di calcolo. 

	Navigazione e comunicazione in rete (Web Browsing and Communication)

ore 4 
	· Comprendere cosa è Internet, Eseguire comuni operazioni di navigazione sul web, Salvare pagine web e scaricare file dalla rete

· Comprendere cosa è la posta elettronica e conoscere alcuni vantaggi e svantaggi derivanti dal suo utilizzo. Creare, effettuare un controllo ortografico e inviare dei messaggi di posta elettronica. Rispondere e inoltrare messaggi, gestire file allegati e stampare un messaggio di posta elettronica.
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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE 


“Luigi EINAUDI”


Via L. Settembrini, 160  -  70053 Canosa di P.


� HYPERLINK "http://www.iisseinaudi.it" ��www.iisseinaudi.it� 
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